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 ރލިޭޝަނސްް އތޮރޯިޓ   ލޭބަރ
 ،މާލެ

 ޖެ.ދވިެހިރއާް
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 458/458/2024/50(IUL) :ނަންބަރު

 އިޢުލާން 
 

 އފޮސިރަ ޕލްނޭނިގް :މޤަމާު 
 J-350739 :މޤަމާގުެ ނނަބްރަު 
 )އެކއެް( 01 :ބނޭނުވްާ އދަދަު 

 ދއާމި  :މޤަމާގުެ ގނިތްި 

 1އމެް. އެސް.  :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

 1ޓެކންކިލަް އޮފިސަރ ގްރޭޑް  :މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް 

 ރލިޝޭަންސް އޮތރޯޓި   ލޭބަރ :އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް ވޒަ ފާ 

 ރުފޔިާ  5,610.00 :މސުރާަ 

 ރުފޔިާ  2,000.00 :ސރަވސިް އލެވަނަސްް 

 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 
 % ެ35އެހެން ވޒަ ފއާއެް އަދކާރުުން މނަކާރުާތ  ދޭ އލެވަަނސްް: އސަާސ  މުސާރއަިގ 
 ްރފުިޔ700.00ާ ސގްެ ގޮތގުއަި މަހަކު ސޕަޯޓިންގ ކޯ އލެވަަނ  

މޤަމާގުެ މއަގިނަޑު 
 :މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވޖާބިތުއަް 

 ވޒަ ފއާދަކާރުާ  ފަރާތތްކައާި ވަޒ ފދާޭ  ޤވަޢާދިތުކަށަް ހދެޭ ދަށުން އެޤާނނޫގުެ ޤާނޫނއާި ވަޒ ފއާާބެހޭ .1
 .ބއޭވްުން އިންތިޒމާުކޮށް ސމެިނާތއަް /ވާރކޝްޕޮް ކރުމުަށް ހލޭނުްތެރި އާނމްުން އިތުރުން ފަރާތތްކަގުެ

 ކރުމުގުެ  ހޭލނުތްެރި އނާމްުން ޤވަޢާދިުތކަށަް ހެދޭ ދަށުން އެޤނާނޫގުެ  ޤާނޫނއާި ވަޒ ފއާާބެހޭ .2
 އިންތިޒމާކުށޮް  ދަތރުތުއަް ކރުނަޖްހެޭ  ކނަކްޮޅުތކަށަް އެކި ރއާޖްގޭެ  ހނިގްމުަށް ޕްރޮގްރމާްތއަް
 .ބއަިވރެވިުން އެދަތުރތުކަގުއަި

 މވުއަްޒފަނުް  އޮތޯރޓި ގެ ޤވަޢާދިތުަކށަް  ޤާނނޫާ  އެހނެހިެން ގޅުުންހުރި މއަސްއަްކަތާ ޤާނޫނއާި  ވަޒ ފއާާބެހޭ .3
 .އިންތިޒމާްކުރުން ޕރްގޮރްމާްތއަް ތމަްރ ން އހަުލވުރެކިރުުވމުށަް  މސައަްކަތަށް ހޭލުނތްރެކިރުމުަށއާި

 މސައަްކތަތްެރިން ބިދސޭ  ޤވަޢާދިށަް  ގެނއަމުގުެ ބިދސޭ ން  ދވިެހިރއާޖްއެަަަށް ޤާނޫނއާި ވަޒ ފއާާބެހޭ .4
 ތަންތނަގުއަި އޅުޭ އއެްވެ ގިނއަނިް  ބދިސޭ ން ތއަްޔާރކުށޮް ބލިްބޑޯތުއަް ގތޮުން އަހަލވުރެިކރުވުމުގުެ

 .ކރުުން މސައަްކތަް  ބެހއެްޓމުުގެ
 އކެި ޤވަޢާދިުތއަް ދށަުންހދެޭ  އޤެާނނޫގުެ ޤާނޫނއާި ވަޒ ފއާާބެހޭ ލފަގާމެަތނިް  ވރެނިްގެ ސެކްޝނަގްެ .5

 .ކުރުން މސައަކްަތް ޖމަކާރުމުުގެތަރު ބސަްބަހަށް
 ލިޔނުޔްއަް ލާނޖްހެޭ  އަށް ޓވްޓިރަ އަދި ޕޖޭް ފސޭބްކުް ،އިނސްޓްރަގްރމާް ،ވެބސްއަިޓް އޮތޯރިޓ ގެ  .6

 .ތއަްޔާރކުރުުން ލފަގާމެަތިން ވެރނިގްެ  ސކެޝްނަގްެ ފޓޮޯތއަް އަދި
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 .ންހނިގްު ރވާާ މސައަްކތަތްއަް ކރުަނޖްެހޭ ފހާގަކަރުމުަށް ދުވސަް  މސައަްކަތްތެރނިގްެ .7
 ތއަްޔރާކުޮށްފއަވިާ ން މއިތޮޯރިޓ  ގތޮުން ބލެެހއެްޓމުގުެ ދފަތްަރު ބދިސޭ ނގްެ  ވަޒ ފއާދަކާރުާ ރއާޖްޭގއަި .8

 .ހނިގްުން ރވާާ  އްޕރްޮގްރމާްތަ ހލޭުންތރެކިުރމުގުެ އާނމްުން ކއަުނސްލިތްކައާި ޕޯޓަލއްށަް " ހރަހަެރި"
 ރމުއާިކު  މސައަްކަތްތއަް އދިާރ  އެނމްެހަ ކރުނަޖްެހޭ ގޅުގިނެް މސައަކްތަތްކަާ ސެކްޝނަގްެ .9

 .ބލެހެއެްޓުން ފއަިލކްށޮް ލިޔުންތއަް

 :މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް 

 5ގޅުޭ ތަޢުލ މ  ރޮނގކަުން ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމު  ސަނަދތުކަގުެ އޮނިގަނޑގުެ ލވެލެް  މަޤމާުގެ މސައަްކތަާ 
  ޙސާލިކްޮށްފއަވިުން./ އެޑވްނާސްްޑް ޑޕިްލމޮާ / އސެސޯއިޭޓް ޑގިްރ އއެް  ގެ 6ނވުަތަ ގެ ޑޕިްލމޮާ 

 މޤަމާގުެ ތޢަލު މ  ރނޮގތުއަް:
  ްަބޒިްނަސް އެޑމްިނސިްޓްރޝޭނ   
  ްބޒިްނަސް މެނޖޭމްަންޓ   
  ްމެނޖޭމްަންޓް  ހއިުމަން ރސިޯސ   
 ޯލ 
  ްަޕަބްލިކް އެޑމްިނސިްޓރްޝޭނ 
  ާލޯ  އެންޑް ޝަރ ޢ 

 
 ޑސިޕިލްނިް: ގެ ކޯ މޤަމާު 

  ްމެނޖޭމްަންޓް  ހއިުމަން ރސިޯސ  
 ޯލ 
  ާލޯ  އެންޑް ޝަރ ޢ 

މޤަމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ ކޯ ޑސިޕިލްނިއްާގޅުޭ ސނަދައެް ވަޒ ފއާށަް ކރުމިަތިލާ ފަރތާނުް  :ނޓޯް 
ހުށަހަޅާފއަވިާނމަަ، ކްރއަިޓ ރއިގާއަި ކޯ ޑސިޕިްލިނއްށަް ދިނމުށަް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޕއޮިނޓްު އފެރަތާކަށަް 

  .ދވެނޭއެެވެ

 :މޤަމާގުެ މސައަކްތަގުެ ދއާރިތާއަް 

 ޯލ 
 ްޯހއިުމަން ރސިސ 

 :ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް 

 އޮތޯރިޓ ގެ ވެބސްއަިޓުން މފިމޯު މި)ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ ސިވިލް ސރަވސިްގެ ވަޒ ފއާށައްެދޭ ފމޯު  .1
(/https://lra.gov.mv/dv/download)، ްއަދި ސވިލިްސަރވސިް ކމޮޝިަނގްެ ވެބސްއަިޓުނ 
(http://www.csc.gov.mv/download/2249)  ިއޮތޯރޓި ގެ ކއަުނޓްރަނުް  އދަި މ

 .(ލިބެންހުނންނާއެެވެ
 (.މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް -ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އ )ވަޒ ފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު  .2
( މއުްދަތުހމަވަފެއަވި  ނމަަވސެް )ދވިހެި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ ކޑާގުެ  ވަޒ ފއާަށް އދެޭ ފރަތާގުެ .3

ކޑާު . ޑ .ނުވތަަ އއަި. ދެފށުގުެ ލޔިނުްތއަް ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކޔިަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮ އއެް
 . ޑްރއަިވނިގް ލއަސިަނސްްޕސާޕްޯޓް ނވުތަަ ، ނމަަ، އެފަރާތއެްގެ އފުނަދްވުހަގުެ ސެޓފްކިެޓު ގއެްލިފއަވިާ

https://lra.gov.mv/dv/download/
http://www.csc.gov.mv/download/2249
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ކުރމިތަލިާ  ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން، /ސިވލިް ސަރވސިއްށަް  .4
މަޤމާަށް ހވޮއިޖްެ ނމަަ، އަދކާރުމަނުދްާ ވަޒ ފއާިން ވ އްލމުމާދެު އިއުތިރޒާއެް ނެތްކމަަށް، ވަޒ ފާ އދަކާރުާ 

 .އޮފ ހުން ދޫކށޮފްއަވިާ ލިޔުން
 ފއަވިާ ތޢަލު މ  ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ ؛ ލިބި .5

މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އޮތޯރޓި ން ލވެލަް ކަނޑއަޅައަި ތއަްގަނޑު ޖހަފާއަިވާ، ރއާޖްއެނިް   (ހ)
ބޭރުގެ މތަ  ތޢަލު މދުޭ މަރުކޒަކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ތޢަުލ މ  ސޓެުފކިޓެތުކަގުެ ކޕޮ އއާި 

ފކިޓެު ނތެް ޙލާތަތްކަުގއަި، ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ނވުތަަ، ސެޓް؛ ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ 
ލިޔމުުގެ ކޕޮ އއާި، މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭނަސްް އޮތޯރޓި ން ދކޫށޮފްއަިވާ އސެސެމްަންޓް ރޕިޓޯގްެ 

 .ކޕޮ  އަދި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮ 
ސެޓުފކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ އއާި މަތ  ތަޢުލ މދުޭ ރއާޖްގޭެ މަރުކަޒަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ތޢަލު މ    (ށ)

ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގްެ ކޕޮ ؛ ނވުތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮ އއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ 
 .ކޕޮ 

 : މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރި ގއަވިާ މިންގނަޑަށް ފތެޭ ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮ  .6
ސވިިލް ސރަވސިގްެ ވަޒ ފއާއެްގއަި، ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކރާު ހއިސްވާާ   (ހ)

ވޒަ ފގާެ މއުްދަތއާި އހަރައާި މހައާި )ކުންފނުޏްއެްގއަި ވޒަ ފާ އދަާކށޮފްއަވިާ ނމަަ އދަާކށޮފްއަވިާ ވޒަ ފާ 
 ތފަތާު މަޤމާތުކަގުއަި އއެް އިދާރއާއެްގެ)އދަި ވޒަ ފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް ، (ދުވސަް އނެގގޭޮތށަް 

 . އެ އޮފ ހކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިުން( ވަޒ ފާ އދަކާށޮްފއަވި ނމަަވސެް، ވކަވިަކނިް ބަޔނާކްޮށް
އނިް  /https://myaccount.csc.gov.mvސވިިލް ސރަވސިގްެ ތޖަރުިބާގެ ތެރއެިން  (ށ)

ވޒަ ފާގެ މއުދްތައާި )ގެ މއުދްތަުތއަް ހމާަކށޮދްިނމުުގެ ގޮތުން، އދަކާޮށްފއަވިާ ވަޒ ފާ ފެންނަނންތެް ތޖަުރިބާ
އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު )އަދި ވަޒ ފގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް ، (އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭތޮށަް

 .ހަކނުް ދކޫށޮފްއަވިާ ލިޔުންއެ އޮފ ( މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަ ފާ އދަކާށޮްފއަވި ނމަަވސެް، ވކަވިކަނިް ބަޔނާކްޮށް
އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒ ފާ އަދކާށޮްފއަވިނާމަަ އަދާކށޮފްއަވިާ  (ނ)

އަދި ވަޒ ފގާެ ، (ވޒަ ފާ އދަކާުރި މއުދްތައާި އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭޮތށަް )ވަޒ ފާ 
 މޤަމާުތކަގުއަި ވަޒ ފާ އދަކާޮށްފއަވި ނމަަވސެް، ވކަވިކަނިް އއެް އދިރާއާއެްގެ ތފަާތު)މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

އދަި މސައަކްތަކްށޮްފއަވިާ ތނަގުެ މުވއަްޒަފނުގްެ އދަދަު ބޔަާނކްށޮް، އެ އފޮ ހކަނުް ( ބަޔާންކށޮފްއަވިާ 
 .ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް 

ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެގްއަި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާނމަަ،  ޤއަމު  ނވުތަަ ބއަިނަލއްޤަވުމާ  (ރ)
އދަި ވޒަ ފގާެ  ،(ވޒަ ފާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭތޮަށް)އަދާކށޮފްއަިވާ ވަޒ ފާ 
ކނިް އއެް އދިާރއާއެގްެ ތަފތާު މަޤމާތުކަުގއަި ވޒަ ފާ އދަކާޮށްފއަވި ނމަަވސެް ވކަވިަ)މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

މި ލިޔމުުގއަި، އދަކާށޮފްއަިވާ މަޤމާކަ  މުސާރދަވެޭ . )އެތނަކަުން ދކޫށޮފްއަވިާ ލިޔުން( ބަޔާންކށޮް 
ނުވތަަ ބަދލަގުއަި އެކނަް ބަޔނާކްށޮް . މަޤމާއެްކަން ނވުަތަ ނނޫްކނަް ބޔަނާްކޮށްފއަި އނޮންަނވްނާއެެވެ
 .(އެ ތަނަކނުް ދކޫޮށްފއަިވާ ރސަމް  ލޔިމުއެް ހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ

ބ( ދއަުލތަގުެ އވުާލައިފއަވިާ އދިރާއާއެްގއަި، ނުވތަަ އުވާލއަފިއަިވާ އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެް ނވުތަަ )
އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުތަަ އވުާލައިފއަވިާ ޤއަމު  ނވުތަަ ބއަިނަލއްަޤްވމާ  ޖމައްއިްޔާ ނވުތަަ 

ވޒަ ފގާެ މއުްދަތއާި އަހަރއާި މަހއާި )ފާ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކޮށްފއަވިނާމަަ، އަދާކޮށްފއަިވާ ވަޒ 
އއެް އދިާރއާއެގްެ ތފަތާު މޤަމާުތކަގުއަި ވަޒ ފާ )އދަި ވަޒ ފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް ، (ދުވސަް އެނގގޭތޮށަް

https://myaccount.csc.gov.mv/
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______________________________________________________________________________________ 
 info@lra.gov.mv އ މއެިލް: |   3339191 ،3324545 ،3328282ފޯން:   | ދވިެހިރާއްޖެ.   ،މާލެ  ،ބުރުޒުމަގު   ،މއ.ކަނޑުބަލާގެ 

އެ އޮފ ހކަނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލޔިުން ލިބެނންތެް ނމަަ، ( އަދާކށޮފްއަިވ ނމަވަސެް ވކަވިކަނިް ބަޔާންކށޮް 
 ".ވަޒ ފާއަށް އދެފޭރަތާގުެ ރފެަރެންސް ޗކެް ފމޯު "ގއަވިާ  8ޞލޫގުެ ޖދަވުލަު ރެކރްޓޫމްަންޓް އު 

ވޒަ ފއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު ފރަތާއެް 
 ހވޮމުށަް ބލެނޭެ ކނަތްއަތްއަް:

 ޙާޞލިކްޮށްފއަވިާ ތޢަުލ މއާި، ތމަރް ނަށް ބަލއަގިެން. .1

 މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާިން ލިބިފއަވިާ ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަގިނެް. .2

  ލިބޭ މރާކސްްއަށް ބލައަިގެން.އިން އނިްޓރަވއިުކރުވެޭ ޤާބލިކްަން ކށަވަރަކުުރމުަށް  .3
 އޮތޯރިޓ ން ދޭ އމިްތިޙާނނުް ލިބޭ މރާކސްްއަށް ބލައަިގެން. .4

މޤަމާށަް އދެނެވް ގތޮއާި 
 :ސނުގްޑަި 

ރލިޝޭަނސްް ލބޭރަ  ކރުނިް، ގެ :3013ގެ  2024 މޭ  30 މަޤމާަށް އދެި ހށުހަޅަަނޖްެހޭ ތކަތެި ހުށަހޅަނާ  
މދެވުރެކިށޮވްސެް  (hr@lra.gov.mv(މއެލިް -އަށވެެ. ވަޒ ފއާށަް އދެޭ ފމޯއާި ލިޔުންތއަް އ އޮތޯރިޓ 

 ބަލއަިގނަވެޭނއެެވެ. 
އެކަނޑއަޅަާ ، އަދި އިޢލުނާގުެ ސުންގޑަި ހމަަވމުގުކެުރިން ސރަކުރާުން އލަށަް ބނަދްު ދވުަހއެް ކަނޑއަޅަައިފިނމަަ

 ށއްދެޭ ފމޯު ބަލއަިގނަވެޭނއެވެެ.ދވުހަގުެ އދަދަަށް ވަޒ ފއާަ

 :ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް 
މި ވަޒ ފތާކަަށް އދެި ހށުަހޅަާ ފރަތާްތކަގުެ ތރެއެިން ތޢަުލ މ  ފެނވްރައާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި، ވޒަ ފއާށަް 

 . ލިބޭފރަތާްތއަް ޝޓޯްލސިޓްކުރުެވޭނއެވެެ ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު

އމިތްޙިނާް އދަި އނިޓްރަވއިު 
 :އނޮންނާެ ތނައާި، މއުދްތަު 

ގއަި ލޭބރަ  2024  ން ޖޫ  03ނވުތަަ  02 މި މަޤމާުތަކށަް މ ހނުް ހވޮމުަށް ދވެޭ އމިްތިޙާން އނޮންާނ 
 2024  ން ޖޫ  06 ނވުތަަ  05 އިންޓރަވއިު އޮނންނާ . ރލިޝޭަނސްް އޮތރޯޓި ގއަި ނވުތަަ އނޮްލއަިނކްށޮެވެ

 48ން އަދި އނިޓްަރވއިު ކރުޔިަށް ގނެދްނާގެޮތް ރލިޝޭަނސްް އތޮޯރޓި ގއަެވެ. އމިްތިޙާލޭބަރ  އާ ދމެެދު،
 .ގަޑއިިރު ކުރިން އނެގްޭނއެވެެ

ވޒަ ފއާށަް ކރުމިތަލި  "
ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުު 

(" ޝ ޓު  A2)ގތޮގުެ ޝ ޓް 
 އނާމްކުރުނުް 

ވަޒ ފއާށަް ކުރމިތަލި  ފރަާތތްކަަށް ޕއޮނިޓްު "ދވުހަުގެ ތރެގޭއަި  3އިންޓަވއިު ބއާވްތާާ ރސަމް  ބނަދްު ނޫން 
ފނެްނާނެހނެް މި އދިރާާގއަި އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަޓިގްއަި  އާނމްުކށޮް (" ޝ ޓު A2)ލިބުނު ގތޮގުެ ޝ ޓް 

 A2ޕއޮިންޓު ދވެފިއަވިާ ގޮތމާދެު ޝކަވުއާއެް އޮތްނމަަ ވަޒ ފއާށަް ކރުމިަތިލ  ފރަާތތްކަށަް . އާނމްުކުރވެނޭއެެވެ
ދވުހަގުެ ތރެޭގއަި އެ ޝކަވުއާއެް މި އިދާރއާށަް  3ޝ ޓު އާނމްކުުރާ ދވުހަުން ފށެިގެން ރސަމް  ބަންދު ނޫން 

 .ހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ

 އށަވެެ. hr@lra.gov.mv މއެލިް ކުރނާ  -އށަވެެ. އ   7208282 / 1373339އިޢުލނާާ ގޅުގިނެް މަޢުލމޫތާު ސާފުކުރމުށަް ގޅުާނ  މި 
ސރަވސިގްެ ވަޒ ފތާކަށަް މ ހުން ހވޮމުއާި ޢއަްޔނަކްުރމުގުެ މިންގަނޑތުކައާި އޞުލޫްތއަް އދަި އެ އުޞޫލތުކަާ ގޅުުނހްރުި އެންމެހާ ސިވިލް 

 ލުތއަް "ރެކރްޓޫމްަނޓްް ލިޔުންތއަް ސވިލިް ސަރވސިް ކމޮޝިނަގްެ ވެބސްއަޓިގްެ އުޞޫ
 .އނިް ލިބެން ހުންނާނއެވެެ  )http://www.csc.gov.mv/policy/Index/51 ( "އުޞލޫާ 
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