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 ރލިޭޝަނސްް އތޮރޯިޓ   ލޭބަރ
 ،މާލެ

 ޖެ.ދވިެހިރއާް
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 458/458/2024/38(IUL)ނަންބަރު: 

 އޢިލުނާް 
 

 އނިވްސެޓްިގޝޭނަސްް އފޮސިރަ :މޤަމާު 

 J-333508 :މޤަމާގުެ ނނަބްރަު 

 )އެކއެް( 1 :ބނޭނުވްާ އދަދަު 

 ދއާމި  :މޤަމާގުެ ގނިތްި 

 1 އސެް.އމެް.  :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

 1ޓެކންކިލަް އޮފިސަރ ގްރޭޑް  :މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް 

 ލޭބަރ ރލިޝޭަންސް އޮތރޯޓި   :ވޒަ ފާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް 

  ރފުޔިާ  5,610.00 :މސުރާަ 

 ރުފޔިާ  2,000.00 :ސރަވސިް އލެވަނަސްް 

 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 
   ު35%އސަާސ  މުސާރއަިގެ : އެލވަނަސްް ސޕްެޝަލް ޑއިޓ 
  ްްރފުިޔާ ލިބޭނއެވެެ.   900.00ގޮތގުއަި މަހަކު ގެ ސޕަޯޓިންގ ކޯ އލެވަަނސ 

މޤަމާގުެ މއަގިނަޑު 
 :މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވޖާބިތުއަް 

 .ބލެުން ޝކަވުާތއަް ހުށަހޅަާ ފރަތާތްކަނުް  އެކއިކެި ގޅުގޭތޮުން މއަސްލަތަަކާ ދމިވާާ އދަކާރުއާިރު ވަޒ ފާ .1
 ކަންތއަތްއަް  އަންގާ ކރުމުަށް އޞިްލާޙު ގޅުގިެން މއަސްަލަތކަާ  ދމިވާާ ވަޒ ފއާދަކާުރއާރިު  .2

 ތެރއެނިް  އޞުލޫގުެ ކނަޑއަެޅިފއަިވާ ،ނކުށޮފްިނމަަ އޞިލްާޙު ތރެގޭއަި  މއުްދތަގުެ ކަނޑއަެޅިފއަވިާ 
 .އޅެުން ފޔިވަޅަު އެފަރާތތްކަމާެދު

 ގޅުގިނެް  ކްޝނަތްކަާ އިނސްޕްެ ،ކރުމުއާި އިނސްޕްެކްޝަންތއަް  ކުރަނޖްހެޭ  ގޅުގިނެް މއަސްަލަތަކާ .3
 އނަގްކާަނކްނަް  ކރުމުަށް އޞިލްާޙު ،އެންގމުއާި ލިޔމުނުް  ކނަްކަން އަނގްނަޖްެހޭ ކުރމުށަް  އިޞްލާޙު
 .އޅެުން ފޔިވަަޅުތއަް އޅަަނޖްެހޭ ގތޮުން ޤާނޫނ  ނުކށޮފްިނމަަ  އިޞްލާޙު

 ގސޮް  އތެނަކަށަް ދަށުން އރިޝުދާގުެ  ވެރނިގްެ ކޮށްފިނމަަ ހަޅުތލާއެް ތަނއެްގއަި އދަާކރުާ  ވަޒ ފާ .4
 .އެހ ތރެވިދެނިުން ހއަްލކުރުމުަށް މއަސްަލަ

 ވަޒ ފއާާބހެޭ  ކުރމުަށއާި އިނސްޕްކެޝްނަތްއަް ބެލމުަށއާި ކަނކްނަް ބަލަނޖްހެޭ  ގޅުޭގތޮނުް މއަސްަލަތަކާ .5
 ކނަްކޅޮތުކަށަް  އކެި  ރއާޖްޭގެ ހނިގްމުށަް  ހރަަކތާތްއަް ކރުުވމުގުެ  ހޭލނުތްެރި އާނމްުން ޤާނޫނށަް 
 .ކުރުން ދތަރުުތއަް ކުރަނޖްެހޭ



-2- 

______________________________________________________________________________________ 
 info@lra.gov.mv އ މއެިލް: |   3339191 ،3324545 ،3328282ފޯން:   | ދވިެހިރާއްޖެ.   ،މާލެ  ،ބުރުޒުމަގު   ،މއ.ކަނޑުބަލާގެ 

 ދާ އިރޝުާ  ވެރނިގްެ( ސޓްޓެސިޓްކިސްް އިންވސެޓްގިޝޭަން) މޢަލުމޫތާު  ގޅުޭ އިންވސެޓްގިޝޭނަާ .6
 .ބލެހެއެްޓުން އއެްގޮތަށް

 އެނމްހެާ  ކރުަނޖްެހޭ ގޮތނުް  އދިރާ   ގޅުގިެން އނިސްޕްެކްޝަނތްކަާ  ކރުާ  މއަސްަލތަކައާި ހުށަހޅެޭ .7
 .ކރުނުް މސައަްކަތްތއަް

 ތއަޔްރާކުށޮްފއަވިާ  މއިތޮޯރިޓ ން ގޮތުން ބެލެހއެޓްމުުގެ ދަފތްރަު ބިދސޭ ނގްެ  ވަޒ ފއާދަކާރުާ އޖްޭގއަިރާ .8
 ނމްހެާ އެ ކރުަނޖްެހޭ ދަފތްރަާގޅުގޭތޮުން އަތޅޮގުެ ޙވަލާކުރުވެޭ ތެރއެިން ޕޯޓލަގްެ " ހރަހަެރި"

 .ކރުނުް މސައަްކަތްތއަް

 :މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް 

 5ގޅުޭ ތޢަުލ މ  ރޮނގކަުން ދިވހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމު  ސނަަދތުކަުގެ އނޮގިަނޑގުެ ލވެެލް  މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ
  ޙސާލިކްޮށްފއަވިުން./ އެޑވްނާސްްޑް ޑޕިްލމޮާ / އސެސޯއިޭޓް ޑގިްރ އއެް  ގެ 6ނވުަތަ ގެ ޑޕިްލމޮާ 

 :ތޢަލު މ  ރނޮގތުއަް މޤަމާގުެ  
 އެޑމްިނސިްޓްރޝޭނަް  ބިޒްނސަް .1
 ބޒިްނަސް މެނޖޭމްަންޓް .2
 މަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަނޓްް އުހި .3
 ލޯ .4
 ޕަބްލިކް އެޑމްިނސިްޓރްޝޭނަް  .5
 ޝަރ ޢާ އެންޑް ލޯ  .6

 :މޤަމާގުެ ކޯ ޑސިޕިލްނިތްއަް 
 ހއިުމަން ރސިޯސް މެނޖޭމްަނޓްް  .1
 ލޯ .2
 ޝަރ ޢާ އެންޑް ލޯ  .3

 
މަޤމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ކޯ ޑސިޕިްލިނއްާގޅުޭ ސނަދައެް ވަޒ ފއާަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތނުް  :ނޓޯް 

ހުށަހަޅާފއަވިާނމަަ، ކރްއަިޓ ރއިގާއަި ކޯ ޑސިޕިްލިނއްށަް ދނިމުަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޕއޮިނޓްު އެފރަތާަކށަް 

 .ދވެނޭއެެވެ

 

 :މޤަމާގުެ މސައަކްތަގުެ ދއާރިތާއަް 
 ލޯ .1

 ހއިުމަން ރސިސޯް
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 :ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް 

މިފމޯު މިއޮތޯރޓި ގެ ވެބސްއަިޓނުް )ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ވަޒ ފއާަށއްދެޭ ފމޯު  .1
(/https://lra.gov.mv/dv/download)،  ްުއަދި ސވިިލސްރަވސިް ކމޮިޝަނގްެ ވެބސްއަޓިނ
(http://www.csc.gov.mv/download/2538) ެެއދަި މިއޮތޯރޓި ގެ ކއަުނޓްރަުން ލިބނެހްުންނާނއެވ). 

 (.މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް -ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އ )ވަޒ ފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު  .2
( މވަެފއަވި  ނމަަވސެްމއުްދަތުހަ)ވަޒ ފއާަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކޑާގުެ  .3

. ޑ .ނވުތަަ އއަި. ދެފށުގުެ ލޔިނުްތއަް ފެންނަ، ލޔިފެއަިވާ ލިޔުންތއަް ކޔިނަް އނެގޭ ފދަަ ކޕޮ އއެް
ޕސާޕްޯޓް ނވުަތަ ޑރްއަިވނިގް ، ނމަަ، އެފަރާތއެގްެ އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިެޓު ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ

 . ލއަސިަނސްް
ކރުމިަތލިާ  ޚިދމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން،ސރަކުރާށަް  /ސިވިލް ސރަވސިއްަށް  .4

މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ ނމަަ، އދަކާުރމަނުްދާ ވަޒ ފއާިން ވ އްލމުމާެދު އއިތުރިާޒއެް ނެތްކމަަށް، ވަޒ ފާ 
 .އަދާކރުާ އޮފ ހުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިނުް

 ލިބިފއަވިާ ތޢަލު މ  ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ ؛  .5
ލފިކިޝޭނަސްް އތޮޯރިޓ ން ލވެަލް ކަނޑއަޅައަި ތއަގްނަޑު ޖަހާފއަިވާ، ރއާޖްއެިން މޯލްޑިވސްް ކޮ  (ހ)

ބޭރުގެ މަތ  ތޢަުލ މދުޭ މަރކުޒަަކުން ދކޫށޮފްއަިވާ ތޢަުލ މ  ސެޓުފކިޓެތުކަުގެ ކޕޮ އއާި 
ގެ ނވުަތަ، ސޓެްފކިޓެު ނެތް ޙލާަތތްކަުގއަި، ކސޯް ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ ލިޔމުު ؛ ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ 

ކޕޮ އއާި، މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޭޝނަސްް އޮތޯރޓި ން ދކޫށޮްފއަވިާ އސެސެމްަންޓް ރޕިޓޯގްެ ކޕޮ  އދަި 
 .ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގްެ ކޕޮ 

މަތ  ތަޢުލ މދުޭ ރއާޖްޭގެ މަރުކަޒަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ތޢަލު މ  ސެޓުފކިޓެތުކަުގެ ކޕޮ އއާި  (ށ)
ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގްެ ކޕޮ ؛ ނވުތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮ އއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ 

 .ކޕޮ 
 : ގެ ކޕޮ މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރި ގއަވިާ މިންގނަޑަށް ފތެޭ ލޔިުނތްކަު .6

ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވަޒ ފއާއެްގއަި، ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރކުރާު ހއިސްވާާ  (ހ)
ވޒަ ފާގެ މއުދްަތއާި އަހަރއާި )ކުންފނުޏްއެްގއަި ވޒަ ފާ އދަކާށޮފްއަިވާ ނމަަ އދަކާށޮްފއަވިާ ވަޒ ފާ 

އއެް އިދާރއާއެގްެ ތފަތާު )އދަި ވަޒ ފގާެ މސައްޫލއިޔްތަުތއަް ، (މަހއާި ދވުސަް އނެގގޭތޮަށް
އެ އޮފ ހަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ( މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަ ފާ އދަކާށޮފްއަވި ނމަަވސެް، ވކަވިކަިން ބޔަާނކްށޮް

 . ލިޔުން
އިން  https://myaccount.csc.gov.mv/ސވިލިް ސަރވސިގްެ ތޖަރުބިާގެ ތެރއެިން  (ށ)

ވަޒ ފގާެ )ނަނންތެް ތޖަުރބިގާެ މއުދްތަތުއަް ހމާަކށޮދްމިުގެ ގތޮނުް، އަދކާށޮްފއަިވާ ވަޒ ފާ ފެން
އއެް އދިރާއާއެްގެ )އަދި ވަޒ ފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް ، (މއުްދަތއާި އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އނެގގޭޮތށަް 

އެ އފޮ ހަކނުް ( ންކށޮް ތަފާތު މޤަމާުތކަގުއަި ވަޒ ފާ އދަކާޮށްފއަވި ނމަަވސެް، ވކަވިކަިން ބޔަާ
 .ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް 

އމައިްލަ ކނުފްނުޏްއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒ ފާ އދަކާށޮްފއަިވާނމަަ އދަކާށޮްފއަވިާ  (ނ)
އދަި ވަޒ ފގާެ ، (ވަޒ ފާ އދަކާރުި މއުްދތައާި އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭޮތށަް )ވަޒ ފާ 

ރއާއެްގެ ތފަތާު މަޤމާތުކަގުއަި ވޒަ ފާ އަދކާށޮްފއަވި ނމަަވސެް، އއެް އިދާ)މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

https://lra.gov.mv/dv/download/
https://myaccount.csc.gov.mv/
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އދަި މސައަްކަތްކށޮފްއަވިާ ތނަގުެ މުވއަްޒފަނުްގެ އދަދަު ބަޔާނކްށޮް، އެ ( ވކަވިކަނިް ބަޔނާކްށޮފްއަވިާ 
 .އޮފ ހަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން

ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާނމަަ،  ޤއަމު  ނވުަތަ ބއަނިލައްޤަވުމާ  (ރ)
އދަި ، (ވަޒ ފާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އނެގގޭތޮަށް)އަދާކށޮފްއަވިާ ވޒަ ފާ 

އއެް އދިާރއާއެގްެ ތަފތާު މަޤމާތުކަުގއަި ވޒަ ފާ އދަކާޮށްފއަވި ނމަވަސެް )ވަޒ ފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 
މި ލިޔމުގުއަި، އަދާކށޮފްއަިވާ މޤަމާކަ  . )އެތނަކަނުް ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިނުް( ކނިް ބަޔނާކްށޮް ވކަވިަ

ނުވަތަ ބދަލަގުއަި އެކަން . މުސާރަދެވޭ މަޤމާއެކްަން ނވުތަަ ނނޫކްަން ބަޔނާކްޮށްފއަި އޮންނނަވްާނއެވެެ 
 .(ބަޔާންކޮށް އެ ތނަކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ރސަމް  ލިޔމުެއް ހށުހަޅަަނވްނާއެެވެ

ބ( ދއަލުތަގުެ އުވާލައިފއަވިާ އދިރާއާއެްގއަި، ނުވަތަ އވުލާައިފއަިވާ އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެް ނުވތަަ )
އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުތަަ އވުާލައިފއަވިާ ޤއަމު  ނވުތަަ ބއަނިލައްަޤްވމާ  ޖމައްއިްޔާ ނވުތަަ 

ވަޒ ފގާެ މއުްދަތއާި އަހަރއާި މަހާއި )ފާ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކޮށްފއަވިނާމަަ، އަދާކޮށްފއަިވާ ވަޒ 
އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަތާު މަޤމާތުކަުގއަި )އަދި ވަޒ ފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް ، (ދުވސަް އނެގގޭޮތށަް 

އެ އޮފ ހކަުން ދކޫށޮްފއަިވާ ލިޔުން ލިބެންނތެް ( ވަޒ ފާ އދަާކށޮފްއަިވ ނމަވަސެް ވކަވިކަިން ބަޔނާކްށޮް 
 "ވަޒ ފއާަށް އދެފޭރަތާގުެ ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯު"ގއަިވާ  8ޞލޫގުެ ޖދަވުލަު ނމަަ، ރެކރްޓޫމްަންޓް އު 

ވޒަ ފއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް 

 :ހވޮމުށަް ބލެނޭެ ކނަކްނަް 

 އސަާސ  ޝަރޠުު ހމަަވނުް  .1
 އސަާސ  ޝަރޠުށަވްރުެ އިތުރށަް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލ މު  .2

 ޕއޮިނޓްު ކޯ ޑސިޕިްލިނއްާ ގުޅޭ ސނަަދަށް ދވެޭ މަޤމާުގެ  .3

 އސަާސ  ޝަރޠުށަވްރުެ އިތުރށަް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރބިާ  .4
 (އމިްތިހާން ނވުތަަ ޕްރެކޓްކިލަް )އސެސެމްަންޓް  .5
 އިންޓަރވއިު  .6

މޤަމާށަް އދެނެވް ގތޮއާި 
 :ސނުގްޑަި 

ކުރިން، ލޭބރަ  ގެ 13:30ގެ  2024 މޭ  29 މަޤމާަށް އެދި ހށުހަޅަަނޖްެހޭ ލޔިނުތްއަް ހުށަހޅަާނ 
 . އަށެވެ( hr@lra.gov.mv: މއެލިް -އ )ނވުތަަ އެ ލިޔުންތއަް ފނޮވުާނ ،  .އޮތރޯޓި އަށވެެ ރލިޝޭަންސް 

އަދި އޢިލުާނގުެ ސނުގްަޑި ހމަަވމުގުެ ކރުނިް ސރަކުރާނުް އލަށަް ބނަދްު ދވުހައެް ކނަޑއަޅަައިފި ނމަަ، އެ 
 . ށް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިނަވެނޭއެެވެކަނޑއަަޅާ ދވުހަގުެ އދަދަށަް ވޒަ ފއާަ 

 :ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް 
އެދި ހށުަހޅަާ ފރަތާތްކަގުެ ތެރއެިން ތޢަުލ މ  ފނެވްަރއާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި، ވަޒ ފއާށަް  ތކަަށްމި ވަޒ ފާ

 . ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭފރަތާްތއަް ޝޓޯްލސިޓްކުރުެވޭނއެވެެ

އމިތްޙިނާް އދަި އނިޓްރަވއިު 
 :އނޮންނާެ ތނައާި، މއުދްތަު 

 ލޭބރަ ގއަި 2024 ޖނޫް  03 ނވުތަަ  02 އޮންނާނ  އމިްތިޙާން ދވެޭ ހވޮމުަށް މ ހުން މަޤމާުތަކަށް މި
ގއަި، ލޭބަރ ރލިޝޭަނސްް  2024 ޖނޫް  06ނވުތަަ  05އޮންނާނ   އނިޓްވައިު. ވެއޮތރޯޓި ގއަެ  ރލިޝޭަނސްް

 .ގަޑއިިރު ކރުނިް އެނގްނޭއެެވެ 48ށް ގނެދްނާގެތޮް އައމިްތިޙނާް އަދި އނިްޓރަވއިު ކރުި. އޮތޯރިޓ  ގއަެވެ

ވޒަ ފއާށަް ކރުމިތަލި  "
ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުު 

(" ޝ ޓު  A2)ގތޮގުެ ޝ ޓް 
 އނާމްކުރުނުް 

ވަޒ ފއާށަް ކުރމިތަލި  ފރަާތތްކަަށް ޕއޮިނޓްު "ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި  3އިންޓަވއިު ބއާވްތާާ ރސަމް  ބނަދްު ނޫން 
އާނމްުކޮށް ފެންނނާހެެން މި އިދރާގާއަި އަދި އިދރާގާެ ވެބސްއަޓިގްއަި (" ޝ ޓު  A2)ލިބުނު ގތޮގުެ ޝ ޓް 

ވަޒ ފއާަށް ކުރމިތަިލ  ފރަާތތްކަަށް ޕއޮިންޓު ދވެިފއަވިާ ގޮތމާދެު ޝކަވުއާއެް އޮތްނމަަ . އާނމްުކުރވެނޭއެެވެ
A2  ްޫދވުހަުގެ ތރެގޭއަި އެ ޝކަވުއާއެް މި  3ޝ ޓު އާނމްކުރުާ ދވުހަުން ފށެިގނެް ރސަމް  ބނަދްު ނނ

 .އިދާރާއަށް ހށުަހޅަނަވްާނއެެވެ

mailto:hr@lra.gov.mv
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 އށަވެެ.   hr@lra.gov.mvމއެިލް ކރުނާ  -( އށަވެެ. އ 7208282 / 3915133ގޅުނާ  )މި އިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރމުށަް 
ހއަި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒ ފތާކަަށް މ ހުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް އދަި އެ އުޞލޫތުަކާ ގޅުުނހްރުި އެނމްެ

" ރކެރްޫޓމްނަޓްް އޞުލޫުސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ ވެބސްއަިޓގްެ ޑއަުންލޯޑސްގްެ "ލިޔުންތއަް 
)https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51(  ައިން ލބިނެް ހުންނާނއެވެެ.މިބ 
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