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 ރލިޭޝަނސްް އތޮރޯިޓ   ލޭބަރ
 ،މާލެ

 ޖެ.ދވިެހިރއާް
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 458/458/2023/10(IUL)ނަންބަރު: 

 އޢިލުނާް 
 ކމޮްޕއިޓުރަ ޓެކން ޝނަް  :މޤަމާު 

 J-350714 :މޤަމާގުެ ނނަބްރަު 

 (އެކއެް) 1 :ބނޭނުވްާ އދަދަު 

 ދއާމި  :މޤަމާގުެ ގނިތްި 

 1. އސެް. އމެް :މޤަމާގުެ ރނޭކްު 

 1ޓެކންކިލަް އޮފިސަރ ގްރޭޑް  :މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް 

 ލޭބަރ ރލިޝޭަންސް އޮތރޯޓި   :ވޒަ ފާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ  5,610.00 :މސުރާަ 

 ރުފޔިާ  2,000.00 :ސރަވސިް އލެވަނަސްް 

 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 
 ްް35%އސަާސ  މުސާރއަިގެ : އެހެން ވޒަ ފއާއެް އަދކާރުުން މނަކާރުާތ  ދޭ އލެވަަނސ 
  ްރފުިޔާ   700.00: 2ސޕަޯޓިންގ ކޯ އލެވަަންސ 

މޤަމާގުެ މއަގިނަޑު 
 :މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވޖާބިތުއަް 

 .އސިްކޮށް ހނުންަވާ މވުއަްޒފަގުެ ބލެމުުގެދށަނުް އޮތރޯޓި ގެ ސާވރަ އޕަްޑޭޓްކށޮް ބެލެހއެޓްުން .1
މސައަްކތަް ކުރމުއާި ނެޓވްރާކް މއެިންޓެނެނސްގްެ އޮތޯރިޓ ގެ ކމޮޕްއިުޓަރ ނޓެވްރާކް ގއާމިުކުރމުގުެ  .2

 .މސައަްކަތް ކރުނުް
އޮތޯރިޓ ގެ ކމޮޕްއިުޓަރ ސސިޓްމަތްކަަށް ދމިާވާ މއަސްލަތައަް ހއަލްކުރުމުއާި ހއަްލު ނކުރުވެފޭދަަ  .3

ބަޔކަު ހދޯާ ވރެއިއެގްެ  ކމަާގޅުުނހްރުި ދާ އއެގްތޮވްާ ގތޮގުމެަތނިް ގަވއާި މއަސްަލއައެްނމަަ 
 .ދަށނުް މއަސްަލަ ހއަލްކުރުުންއިރުޝދާގުެ 

ސެކްޝނަގްެ ނުވތަަ ޔނުޓިްގެ ވރެނިްގެ އރިޝުދާގުދެަށނުް މުވއަްޒފަނުްނަށް ދޭނޖްެހޭ ނޓެވްރާކް  .4
 .އެކސްެސްތއަް ދނިނުް

 .އސިްކޮށް ހނުންަވާ މވުއަްޒފަގުެ ބލެމުުގެދށަނުް އޮތރޯޓި ގެ ޕ .އޭ.ބ .އެކްސް ސސިްޓމަް ބެލެހއެޓްނުް .5
މވާާ މއަސްަލަތއަް ޙިދމުަތދްޭ ފރަތާތްކަާ ގޅުއަގިެން ޙއަލްުކުރމުއާި ފޯނު ލއަިންތކަށަް ފޯންލއަިނތްކަށަް ދި .6

 .ގެންނަނޖްހެޭ ބދަލަުތއަް ގެނއަުން
މުވއަްޒަފުންގެ އފޮ ސް އެކސްސެް ކާޑު ހއަްދާ އކެސްސެްދިނމުއާި ވކަވިާ މުވއަްޒަފުން އދަި މަޤމާު  .7

 .ނޑނުްބަދލަވުާ މުވއަޒްފަުނގްެ ކޑާތުަކނުް އެކސްެސް ކެ
 .މުވއަްޒަފުނގްެ ވރާކް ސޓްޝޭަނތްކަގުެ ސެޓޕަް ހެދުން .8
އޮތޯރިޓ ގެ ސ ސ ޓ ވ  ކމެެރާ ނޓެވްކޯް ދވުަހުން ދުވަހަށް މނޮޓިރަކޮށް ދމިާވާ މއަސްަލަތއަް  .9

  .ހއަްލުކރުނުް
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ހއަްލުކުރމުށަް އް އޮތޯރިޓ ން ބޭނނުކްުރާ ސފޮޓްްވއެރަތކަަށް ދމިވާާ މއަސްަލަތއަް ދނެގެަނެ އމެއަސްަލަތަ .10
 .ކުރަންޖެހޭ އެނމްހެާ މސައަްކަތްތއަް ކުރުން

 ފނޮވުމުަށޓްކައަި މަރމާާތު ކރުަނޖްހެޭ އއަިޓ  ސމާނާު މަރމާާތުކުރމުއާި ބނޭނުްނކުރުވެޭ ތކަތެި ނ ލމަަށް .11
 .ކމަާބެހޭ މުވއަްޒފަނުްނާ ހވަލާުކރުނުް

ޔުންތއަް ފއަލިްކށޮް މސައަކްތަްތއަް ކރުމުއާި ލިއއަިޓ  މސައަްކަތާ ގޅުގިެން ކުރަނޖްހެޭ އިދާރ  އެނމްެހާ  .12
 .ބެލެހއެްޓުން

 :މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް 

 5 ލވެލެް  އނޮގިަނޑު  ސަނަދތުކަގުެ  ޤއަމު  ދވިހެރިއާޖްގޭެ  ރޮނގކަނުް  ތޢަލު މ  ގޅުޭ  މސައަކްތަާ މަޤމާުގެ
 .ޙާޞލިކްޮއްފއަވިނުް ގެ / އެޑވްނާސްް ޑޕިްލމޮާ / އސެސޯއިޭޓް ޑގިރް އއެް 6ގެ ޑޕިްލމޮާ ނވުަތަ 

 :މޤަމާގުެ ތއަލު މ  ރނޮގތުއަް 
 ސއަިނސްް  ކމޮޕްއިުޓަރ .1

 :މޤަމާގުެ ކޯ ޑސިޕިލްނިތްއަް 
 ސއަިނސްް  ކމޮޕްއިުޓަރ .1

މަޤމާަށް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ކޯ ޑސިޕިްލިނއްާގޅުޭ ސނަދައެް ވަޒ ފއާަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތނުް  :ނޓޯް 
ހުށަހަޅާފއަވިާނމަަ، ކރްއަިޓ ރއިގާއަި ކޯ ޑސިޕިްލިނއްށަް ދނިމުަށް ކނަޑއަަޅާފއަިވާ ޕއޮިނޓްު އެފރަތާަކށަް 

 .ދވެނޭއެެވެ

 :މޤަމާގުެ މސައަކްތަގުެ ދއާރިތާއަް 
 ޓކެންޮލޖޮ  ފމޮޭޝަން އިން .1

 

 :ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް 

މިފމޯު މިއޮތޯރޓި ގެ ވެބސްއަިޓނުް )ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ވަޒ ފއާަށއްދެޭ ފމޯު  .1
(/https://lra.gov.mv/dv/download)،  ްުއަދި ސވިިލސްރަވސިް ކމޮިޝަނގްެ ވެބސްއަޓިނ
(http://www.csc.gov.mv/download/2538) ެެއދަި މިއޮތޯރޓި ގެ ކއަުނޓްރަުން ލިބނެހްުންނާނއެވ). 

 (.މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް -ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އ )ވަޒ ފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު  .2
( މއުްދަތުހމަވަެފއަވި  ނމަަވސެް)ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކޑާގުެ  ވަޒ ފއާަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި .3

. ޑ .ނވުތަަ އއަި ދެފށުގުެ ލިޔނުތްއަް ފނެންަ، ލޔިފެއަިވާ ލޔިނުްތއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފދަަ ކޕޮ އއެް
ޕސާޕްޯޓް ނވުަތަ ޑރްއަިވނިގް ، ނމަަ، އެފަރާތއެގްެ އފުނަދްވުހަގުެ ސޓެފްކިެޓު ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ

 . ލއަސިަނސްް
ކރުމިަތލިާ  ސރަކުރާށަް ޚިދމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން، /ސިވިލް ސރަވސިއްަށް  .4

މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ ނމަަ، އދަކާުރމަނުްދާ ވަޒ ފއާިން ވ އްލމުމާެދު އއިތުރިާޒއެް ނެތްކމަަށް، ވަޒ ފާ 
 .އަދާކރުާ އޮފ ހުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިނުް

 ލ މ  ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ ؛ ލިބިފއަވިާ ތޢަު  .5
މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭނަސްް އތޮޯރިޓ ން ލވެަލް ކަނޑއަޅައަި ތއަގްނަޑު ޖަހާފއަިވާ، ރއާޖްއެިން  (ހ)

ބޭރުގެ މަތ  ތޢަުލ މދުޭ މަރކުޒަަކުން ދކޫށޮފްއަިވާ ތޢަުލ މ  ސެޓުފކިޓެތުކަުގެ ކޕޮ އއާި 
ލތަތްކަުގއަި، ކސޯް ފުރިހމަަކރުކިމަުގެ ލިޔމުގުެ ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ ؛ ނުވަތަ، ސެޓްފކިޓެު ނެތް ޙާ

https://lra.gov.mv/dv/download/
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ކޕޮ އއާި، މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޭޝނަސްް އޮތޯރޓި ން ދކޫށޮްފއަވިާ އސެސެމްަންޓް ރޕިޓޯގްެ ކޕޮ  އދަި 
 .ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގްެ ކޕޮ 

މަތ  ތަޢުލ މދުޭ ރއާޖްޭގެ މަރުކަޒަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ތޢަލު މ  ސެޓުފކިޓެތުކަުގެ ކޕޮ އއާި  (ށ)
ރާނސްކްރްޕިޓްގްެ ކޕޮ ؛ ނވުތަަ ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮ އއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ޓް
 .ކޕޮ 

 : މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރި ގއަވިާ މިންގނަޑަށް ފތެޭ ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮ  .6
ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވަޒ ފއާއެްގއަި، ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރކުރާު ހއިސްވާާ  (ހ)

ވޒަ ފާގެ މއުދްަތއާި އަހަރއާި )ކުންފނުޏްއެްގއަި ވޒަ ފާ އދަކާށޮފްއަިވާ ނމަަ އދަކާށޮްފއަވިާ ވަޒ ފާ 
ގެ ތފަތާު އއެް އިދާރއާއެް)އދަި ވަޒ ފގާެ މސައްޫލއިޔްތަުތއަް ، (މަހއާި ދވުސަް އނެގގޭތޮަށް

އެ އޮފ ހަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ( މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަ ފާ އދަކާށޮފްއަވި ނމަަވސެް، ވކަވިކަިން ބޔަާނކްށޮް
 . ލިޔުން

އިން  https://myaccount.csc.gov.mv/ސވިލިް ސަރވސިގްެ ތޖަރުބިާގެ ތެރއެިން  (ށ)
ވަޒ ފގާެ )ފެންނަނންތެް ތޖަުރބިގާެ މއުދްތަތުއަް ހމާަކށޮދްމިުގެ ގތޮނުް، އަދކާށޮްފއަިވާ ވަޒ ފާ 

އއެް އދިރާއާއެްގެ )އަދި ވަޒ ފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް ، (މއުްދަތއާި އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އނެގގޭޮތށަް 
އެ އފޮ ހަކނުް ( ކިން ބޔަާންކށޮް ތަފާތު މޤަމާުތކަގުއަި ވަޒ ފާ އދަކާޮށްފއަވި ނމަަވސެް، ވކަވިަ 

 .ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް 
އމައިްލަ ކނުފްނުޏްއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒ ފާ އދަކާށޮްފއަިވާނމަަ އދަކާށޮްފއަވިާ  (ނ)

އދަި ވަޒ ފގާެ ، (ވަޒ ފާ އދަކާރުި މއުްދތައާި އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގގޭޮތށަް )ވަޒ ފާ 
އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަތާު މަޤމާތުކަގުއަި ވޒަ ފާ އަދކާށޮްފއަވި ނމަަވސެް، )މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

އދަި މސައަްކަތްކށޮފްއަވިާ ތނަގުެ މުވއަްޒފަނުްގެ އދަދަު ބަޔާނކްށޮް، އެ ( ވކަވިކަނިް ބަޔނާކްށޮފްއަވިާ 
 .އޮފ ހަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން

ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާނމަަ، ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ  ޤއަމު  ނވުަތަ ބއަނިލައްޤަވުމާ  (ރ)
އދަި ، (ވަޒ ފާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އނެގގޭތޮަށް)އަދާކށޮފްއަވިާ ވޒަ ފާ 

އއެް އދިާރއާއެގްެ ތަފތާު މަޤމާތުކަުގއަި ވޒަ ފާ އދަކާޮށްފއަވި ނމަވަސެް )ވަޒ ފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 
މި ލިޔމުގުއަި، އަދާކށޮފްއަިވާ މޤަމާކަ  . )ތނަކަނުް ދކޫށޮްފއަވިާ ލޔިނުްއެ( ވކަވިކަނިް ބަޔނާކްށޮް 

ނުވަތަ ބދަލަގުއަި އެކަން . މުސާރަދެވޭ މަޤމާއެކްަން ނވުތަަ ނނޫކްަން ބަޔނާކްޮށްފއަި އޮންނނަވްާނއެވެެ 
 .(ބަޔާންކޮށް އެ ތނަކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ރސަމް  ލިޔމުެއް ހށުހަޅަަނވްނާއެެވެ

ބ( ދއަލުތަގުެ އުވާލައިފއަވިާ އދިރާއާއެްގއަި، ނުވަތަ އވުލާައިފއަިވާ އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެް ނުވތަަ )
އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުތަަ އވުާލައިފއަވިާ ޤއަމު  ނވުތަަ ބއަނިލައްަޤްވމާ  ޖމައްއިްޔާ ނވުތަަ 

ވަޒ ފގާެ މއުްދަތއާި އަހަރއާި މަހާއި )ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކޮށްފއަވިނާމަަ، އަދާކޮށްފއަިވާ ވަޒ ފާ 
އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަތާު މަޤމާތުކަުގއަި )އަދި ވަޒ ފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް ، (ދުވސަް އނެގގޭޮތށަް 

އެ އޮފ ހކަުން ދކޫށޮްފއަިވާ ލިޔުން ލިބެންނތެް ( ވަޒ ފާ އދަާކށޮފްއަިވ ނމަވަސެް ވކަވިކަިން ބަޔނާކްށޮް 
ވަޒ ފއާށަް އދެފޭަރތާގުެ ރެފަރެނސްް ޗކެް "ގއަވިާ  8ގެ ޖދަވުލަު ނމަަ، ރެކރްޓޫމްަނޓްް އޞުލޫު

 ".ފމޯު

ވޒަ ފއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް 
 :ހވޮމުށަް ބލެނޭެ ކނަކްނަް 

 ހމަަވނުް  ޠު އސަާސ  ޝަރު .1
 ވރުެ އިތުރށަް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލ މު ޠށަްއސަާސ  ޝަރު .2

https://myaccount.csc.gov.mv/
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 ށވްރުެ އިތުރށަް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރބިާ ޠަ އސަާސ  ޝަރު .3
 ޑސިޕިްލިނއްާ ގުޅޭ ސނަދަަށް ދވެޭ ޕއޮނިޓްުނވުަތަ ޕރްފިަރޑް  ކޯމަޤމާުގެ  .4
 (ރެކޓްކިލަް ޕްއމިްތިހާން ނވުތަަ )ޓް ންއސެސެމްަ .5
 އިންޓަރވއިު  .6

މޤަމާށަް އދެނެވް ގތޮއާި 
 :ސނުގްޑަި 

ގެ ކުރިން، ލބޭރަ  13:30ގެ  2023ޖޫން  15 ށަހޅަާނ މަޤމާަށް އެދި ހށުހަޅަަނޖްެހޭ ލޔިނުތްއަް ހު
 . އަށެވެ( hr@lra.gov.mv: މއެލިް -އ )ނވުތަަ އެ ލިޔުންތއަް ފނޮވުާނ ،  .ރލިޝޭަންސް އޮތރޯޓި އަށވެެ 

އަދި އޢިލުާނގުެ ސނުގްަޑި ހމަަވމުގުެ ކރުނިް ސރަކުރާނުް އލަށަް ބނަދްު ދވުހައެް ކނަޑއަޅަައިފި ނމަަ، އެ 
 . އދަދަށަް ވޒަ ފއާށަް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިނަވެނޭއެެވެކަނޑއަަޅާ ދވުހަގުެ 

 :ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް 
މި ވަޒ ފއާަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފރަތާތްކަގުެ ތެރއެިން ތޢަުލ މ  ފނެވްރައާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި، ވަޒ ފއާށަް 

 . ޓކުރުެވޭނއެވެެކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭފރަތާްތއަް ޝޓޯްލސިް 

އމިތްޙިނާް އދަި އނިޓްރަވއިު 
 :އނޮންނާެ ތނައާި، މއުދްތަު 

ލޭބރަ  ގއަި 2023 ޖޫން 21ނވުތަަ  20 ނާނ މި މަޤމާުތަކަށް މ ހުން ހވޮމުަށް ދވެޭ އމިްތިޙާން އޮން
 2023ޖލުއަި  11 ނވުތަަ  10 އޮންނނާ   އިނޓްވައިު. ރލިޝޭަންސް އޮތރޯޓި ގއަި ނވުަތަ އނޮްލއަިނކްށޮެވެ

 48އމިްތިޙާން އދަި އިނޓްރަވއިު ކރުިޔަށް ގނެދްނާގެތޮް . ގއަެވެ އޮތޯރޓި   ރލިޝޭަނސްް  ލޭބރަގއަި، 
 .ގަޑއިިރު ކުރިން އނެގްޭނއެވެެ

ވޒަ ފއާށަް ކރުމިތަލި  "
ފރަތާތްކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުު 

(" ޝ ޓު  A2)ގތޮގުެ ޝ ޓް 
 އނާމްކުރުނުް 

ވަޒ ފއާށަް ކުރމިތަލި  ފރަާތތްކަަށް ޕއޮިނޓްު "ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި  3އިންޓަވއިު ބއާވްތާާ ރސަމް  ބނަދްު ނޫން 
އާނމްުކޮށް ފެންނނާހެެން މި އިދރާގާއަި އަދި އިދރާގާެ ވެބސްއަޓިގްއަި (" ޝ ޓު  A2)ލިބުނު ގތޮގުެ ޝ ޓް 

އޮތްނމަަ  ވަޒ ފއާަށް ކުރމިތަިލ  ފރަާތތްކަަށް ޕއޮިންޓު ދވެިފއަވިާ ގޮތމާދެު ޝކަވުއާއެް. އާނމްުކުރވެނޭއެެވެ
A2  ްޫދވުހަުގެ ތރެގޭއަި އެ ޝކަވުއާއެް މި  3ޝ ޓު އާނމްކުރުާ ދވުހަުން ފށެިގނެް ރސަމް  ބނަދްު ނނ

 .އިދާރާއަށް ހށުަހޅަނަވްާނއެެވެ

 އށަވެެ.  hr@lra.gov.mvމއެިލް ކުރާނ  -( އަށެވެ. އ 3339122/7208282މި އިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރމުށަް ގޅުނާ  )

ހއަި ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒ ފތާކަަށް މ ހުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މނިގްަނޑތުކައާި އޞުލޫުތއަް އދަި އެ އުޞލޫތުަކާ ގޅުުނހްރުި އެނމްެ
ލިޔުންތއަް ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ ވެބސްއަިޓގްެ ޑއަުންލޯޑސްގްެ "އއަްޔނަކްުރމުގުެ އޞުލޫގާޅުޭ" 

)usoolu-http://www.csc.gov.mv/recruitment( .ެެއނިް ލިބނެް ހުންނާނއެވ 
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